

	
Stafmedewerker / projectmedewerker ELZ Herkenrode
Voltijds - bepaalde duur


Jouw opdracht 
Eerstelijnszone Herkenrode (Alken, Diepenbeek, Hasselt, Herk-de-Stad, Zonhoven) is dringend op zoek naar een stafmedewerker/projectmedewerker om het team te versterken in functie van de uitbouw van het vaccinatiecentrum en de uitwerking van de doelstellingen eigen aan de eerstelijnszone. 

Concreet: 
· Je werkt mee aan de realisatie van het beleidsplan van ELZ Herkenrode. 
· Je helpt actief mee aan de opdrachten die rond COVID-19 en vaccinatie zijn toegewezen aan de eerstelijnszone. 
· Je onderhoudt goede contacten en werkt intensief samen met zorg- en welzijnsorganisaties, informele zorgverstrekkers en lokale besturen. 
· Samen met je collega’s en de leden van de zorgraad neem je initiatieven m.b.t. de realisatie van het beleidsplan. 
· Tevens werk je mee aan decentrale opdrachten die door de Vlaamse overheid worden opgelegd aan eerstelijnszones.  

Kennisvereisten 
· Je hebt ervaring met project- en planmatig werken. 
· Je neemt graag initiatief en hebt organisatietalent. 
· Je kan zelfstandig en in teamverband werken.
· Je kan een netwerk van partners aansturen en onderhouden. 
· Je kan vlot met de computer werken (Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook). 

Communicatieve vaardigheden 
· Je legt gemakkelijk contacten. 
· Je bent diplomatisch en kan je inleven in het standpunt van verschillende partijen. 
· Je kan schriftelijke opdrachten snel en efficiënt afhandelen in een correcte en vlotte taal. 
· Je kan vergaderingen organiseren en voorzitten, deelnemers enthousiasmeren en motiveren tot een positieve inbreng. 



Attitude 
· Je bent positief ingesteld.
· Je bent flexibel en stressbestendig. 
· Je bent bereid om buiten de normale kantooruren te werken (indien nodig) en avondvergaderingen vormen geen knelpunt. 
· Je bent een teamplayer. 
· Je bent een goede en vlotte communicator. 

Aanbod 
· Gevarieerde en maatschappelijk relevante job. 
· Contract van bepaalde duur.
· Tewerkstelling van 100% (38u/week). 
· Standplaats: Hasselt + flexibele verplaatsing naar overlegmomenten.
· Mogelijkheid tot telewerk.  
· De nodige IT-werkmiddelen worden voorzien. 
· Marktconform verloningspakket. 
· Verloning volgens P.C. 331.

Toelatings- en aanwervingsvoorwaarden
· Je bent in het bezit van een professioneel bachelor-diploma (of daarmee gelijkgesteld onderwijs) bij voorkeur in de humane, socio-wetenschappelijke of paramedische richting of gelijkwaardig door ervaring en/of bijkomende opleiding (aan te tonen via een motivatienota). 
· Je hebt een rijbewijs B én beschikt over een wagen. 

Hoe solliciteren?

Solliciteren kan t.e.m. 19 februari 2020 
Mail je sollicitatiebrief, CV en een kopie van je diploma naar info@elzherkenrode.be
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